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der Berufsbildung

Thessaloniki, 22 Juli 2008

Area Enhanced Cooperation in VET and LLL
SV/2008/065 ije/gko/sug

Sehr geehrter Veranstalter,

wir méchten uns nochmals ganz herzlich bei Ihnen dafiir bedanken, dass Sie einen
Studienbesuch flr Berufsbildungsfachleute ausrichten. Nachfolgend erhalten Sie
einige wichtige Informationen.

Wahrend der Vorbereitung und Durchfuhrung lhres Studienbesuches sollten Sie
unser Interaktives Managementsystem ‘Olive’ regelmafig benutzen, um die neusten
Informationen Uber Ihre Teilnehmer zu erfahren. Bei Anderungen werden Sie NICHT
informiert.

Wir haben lhnen lhren Benutzernamen und das zugehoérige Kennwort sowie
Handblcher fir den Zugang zu Informationen in unserem interaktiven
Verwaltungstool Olive bereits zugesandt.

BITTE KONSULTIEREN SIE OLIVE REGELMASSIG

Wir mdchten Ihnen noch einmal in Erinnerung rufen, wie Sie wichtige Informationen
in Olive abrufen kénnen.

1. TEILNEHMERLISTE ABRUFEN

Wenn Sie prifen mochten, wie viele Teilnehmer lhre Gruppe umfasst, und eine Liste
der Teilnehmer (mit Namen, Code, Arbeitgeber, Anschrift, Telefonnummer und
E-Mail Adresse) Ihrer Gruppe abrufen mdchten, gehen Sie folgendermalden vor:

a. Wahlen Sie Tur Programmverwaltung — Gruppe Management — Ansicht
Nahere Einzelheiten und wahlen Sie |hre Gruppe nach Nummer (die
Nummer lautet 2008 xxx, wobei xxx die Gruppennummer im Katalog
bezeichnet, z. B. 2008 024 fir Gruppe 24). Wahlen Sie anschliellend Suche.
Nun werden die Daten lhrer Gruppe.

b. Um eine Liste der Teilnehmer mit deren Kontaktdaten anzuzeigen, wahlen
Sie List of participants. Diese Liste kénnen Sie in Word oder Excel
exportieren. Wahlen Sie hierzu Word oder Excel und anschlieend Export.
Sie erhalten eine Liste im angegebenen Format.
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2. INFORMATIONEN UBER DEN HINTERGRUND DER TEILNEHMER ABRUFEN

Wenn Sie weitere Informationen Uber den Hintergrund der Teilnehmer erhalten
mdchten, wahlen Sie Teilnehmer Management — Aktualisierung der
Teilnehmerdaten. Geben Sie im Suchfenster Ihre Gruppennummer ein und wahlen
Sie Suche. AnschlielRend wird eine Liste der Teilnehmer und Kandidaten angezeigt,
die lhrer Gruppe zugewiesen sind. Diese Liste kénnen Sie als Excel-Datei
exportieren. Die Excel-Datei enthalt alle Informationen aus dem Anmeldeformular.
Alternativ.kénnen Sie auch einen Teilnehmer markieren und anschlieRend
Participant Details (Teilnehmerdetails) wahlen. Dadurch gelangen Sie zum
Anmeldeformular des gewahlten Teilnehmers, das Sie auch ausdrucken konnen.

I Achtung: Um die Teilnehmer |hres Studienbesuches zu sehen, wahlen Sie nur diese I

mit dem Selection Status "Approved” (genehmigt) oder "Approved — no EC funds”
(genehmigt — ohne EC Gelder).

Die Teilnehmer wurden bereits von ihren nationalen Behdrden Uber ihre
Gruppenzuordnung informiert. Dies bedeutet, dass die Teilnehmer auf Nachricht von
lhnen warten.

BITTE SETZEN SIE SICH SO BALD WIE MOGLICH MIT DEN TEILNEHMERN IN
VERBINDUNG

Mit freundlichen GriiRen,

lhr Studienbesuchsteam
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